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學務處工讀系統及常用系統入口 

https://osa.mitust.edu.tw/var/file/5/1005/img/student-systems.html 

帳號是身分證字號 

密碼是西元出生年月日共 8 碼 
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步驟一：工讀金系統網址

https://regist.mitust.edu.tw/mgtstock/login.asp 

 

 

步驟二： 

請輸入帳號  身分證字號 

密碼輸入西元出生年月日共 8 碼  

如 19880808 

https://regist.mitust.edu.tw/mgtstock/login.asp
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步驟三：點選左側下方圖示圓點進入 

點進去 
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步驟四：進入功能選單 

選擇學務管理 下方第一個 工讀系統 

 

步驟五： 

點選你的工讀生科系 及班級 或用 

關鍵字搜尋 
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步驟六： 

找到你的工讀生 

在後方點選 編輯 2026 年 10 月 點選 

 
步驟七： 

選擇工讀單位：如 USR (預算來源) 要先點好 

保別：如月保 

 
有固定金額請輸入金額多少如 6000 元 

在每月初時點選工讀時間並輸入工作內容，日期超

過則不能編輯或勾選工讀時間(請注意學生要空堂才

能點工讀) 

依勞動部規定每 4 小時休息 1 小時， 
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每日最多只能點 8 小時，晚上不能超過 9 點 

每周不能超過 40 小時。 

本校助學工讀生屬於勞僱型工讀生，依規定投保勞

保，未投保不能核銷。 

步驟八: 

進入編輯畫面後 勾選學生工讀時間 

並輸入工作內容(請務必輸入內容，不能空白) 

 

溫馨提醒:本校助學工讀金每月上限 11,100 元， 

每月最多只能點 56 小時(全部單位加總)。 
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左側下方會提醒單位剩餘可工讀時數 

及該單位可用工讀金金額。 

 

 

每一週可以打開後編輯工讀時間及 

工作內容 

 

 

有第一周、第二周、第三周滑鼠點 +  進入 

步驟九:最後編輯完內容，別忘記要儲存。 
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步驟十:回工讀系統查詢頁 

 

點選個人報表 

列印學生工讀金報表 

列印出工讀時間表給學生簽名辦理請款 

 

按藍色 列印 

會跳出印表機列印畫面，請選擇 A4 方向為直式。 
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單位老師簽名 及學生簽名後 

依本校會計規定請款 

點錯了想要修改怎麼辦? 

回到回工讀系統查詢頁  
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點選我的工讀生 

 
會出現我的工讀生列表 

點編輯該學生  編輯 2026 年 10 月 點選 

 

點到要修正日期按藍色編輯及取消勾選 

及刪除工作內容 

完成修改後回到  

列印出工讀時間表給學生簽名辦理請款 
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請各單位工讀生務必參加，謝謝！ 


